
Vježba 2 
 

1. Pokreni Excel.         
          

2. Unesi dole prikazane podatke na radni list List1.      
               

      A B  C D E   

   1 Prodaja dnevnih novina u gradu      

   2            

   3    Utorak Srijeda Četvrtak     

   4 Večernji list 1200  1300 900     

   5 Jutarnji list 1800  1100 1000     

   6 Novi list 1500  800 700     

   7            
         

3.* Postavi visinu svih redaka (1 - 6) na 20.       
           

4.* Postavi širinu stupca (A do D) na 12.        
              
               

            B  

               

              

5. Umetni novi stupac između stupaca A i B i unesi ove podatke. 
 Ponedjeljak  
 1300  

             

            2000  

            1600  

               
  

6. Umetni novi redak između 4. i 5. retka (Večernji i Jutarnji list) i unesi ove podatke 
           

  5 Vijesnik 1900  1700 1500 1200   
         

7. U ćeliju D1 upiši tekst - MB        
      

8. U ćeliju E1 upiši broj – 0033445 (tako da se vide nule)     
         

9. U ćeliju F1 upiši današnji datum.        
         

10. U ćeliju F2 upiši trenutno vrijeme.        
   

11. Kopiraj sve podatke (označi polja A1 - F7) na drugi radni list (List2) na isto mjesto. 
  

12. 
Vrati se na radni list List1. Korištenjem automatskog popunjavanja podatak iz ćelije 
E3 proširi do H3 (Nedjelja).        

  

13. 

Spremi radnu knjigu pod nazivom Vježba2 u mapu sa svojim imenom i 
prezimenom koju ćeš stvoriti na radnoj površini računala. 
            

                
 



SLANJE ZADATAKA PUTEM E-MAILA 
 
1. U internet pregledniku otvoriti stranicu: www.skole.hr 

2. Zatim otići na link Webmail na koji ćete se prijaviti sa svojim podatcima za 
CARNet-HUSO 

4. Na Webmail-u u Nova poruka napisati Naslov: 1.test-Excel te u Dodaj prilog 
dodati svoje zadatke i poslati poruku na: ivana.peso1@skole.hr 
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